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特种设备网格化安全管理指南
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XXXX - XX - XX发布
XXXX - XX - XX实施
     
   发布
前  言

本标准由胶州市市场监督管理局提出。

本标准由山东省特种设备管理委员会归口。
本标准起草单位：青岛市特种设备协会、胶州市市场监督管理局、青岛市特种设备检验检测研究院、青岛市市场监督管理局、新泰市市场监督管理局、费县市场监督管理局、齐河县市场监督管理局、沾化县市场监督管理局。
本标准起草人：

本标准首次发布。
引  言

为进一步夯实特种设备安全监管基础，摸清辖区内特种设备数量及真实情况，规范细化特种设备安全监察现场检查；通过网格化安全管理，将符合法律法规和安全技术规范要求的特种设备，纳入监管系统，提高山东省特种设备安全管理水平。

特种设备网格化安全管理指南
1　 范围

本标准规定了特种设备网格化安全管理的基本要求、网格设置、网格化安全管理流程、网格化安全管理监管。

本标准适用于山东省内县（市、区）级以下行政区域的特种设备网格化安全管理。
2　 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅所注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

GB/T 2260 中华人民共和国行政区域代码

GB/T 10114 县级以下行政区域代码编制规则

3　 基本要求

县（市、区）人民政府建立健全特种设备安全网格化管理体制，各级安全监管网格按各自职责履行特种设备属地监管责任，扎实开展特种设备隐患排查治理，实现区域内特种设备安全监管的全覆盖；特种设备使用单位根据本单位特种设备类别和数量，落实特种设备安全管理机构、落实安全管理人员、落实管理制度和操作规程，保证特种设备依法登记、依法申报检验，作业人员持证上岗、遵章作业，建立应急预案并定期组织演练。

4　 网格设置

4.1　 划分原则

法定基础原则：单元网格的划分应基于法定的城市基础地理数据，其对应的比例尺以1：500 ，1：1000为宜，不宜小于1：2000。

属地管理原则;单元网格的最大边界应为社区（村）的边界，不应大于社区（村）的边界。

现状管理原则：不拆分单元自主管理的独立院落，而以其完整的院落作为一个单元网格。 

方便管理原则：划分的单元网格，应便于使用安全快捷的交通工具和出行方式实施巡查监督管理。

无缝拼接原则：单元网格之间应无缝拼接，不重叠。

相对稳定原则：单元网格的划分应保持相对稳定。

4.2　 编码规则

一个单元网格应有唯一的标识码。

单元网格标识码有15位数字组成，依次为：6位县级及县级以上行政区划代码、3位街道（镇、乡）代码、3位社区（村）代码和3位单元网格顺序码。标识码结构如图1所示。

□□□□□□    □□□    □□□    □□□
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图1　 单元网格标识码结构图

示例：山东省胶州市三里河办事处第一个单元网格的标识码为：370281001001001

县级及县级以上行政区划代码应按照GB/T 2260的规定执行；街道（镇、乡）代码应按照GB/T 10114的规定执行；社区（村）代码应按所在城市相关规定进行编码。街道（镇、乡）代码和社区（村）代码尚未编制的城市，宜按照GB/T10114和本文件规定进行编码。

单元网格顺序码在一个社区（村）内按从西向东、由北至南的顺序进行编码。

当单元网格变更时，其原编码不应再使用；变更后的单元网格，应按照上述规则重新编码。
4.3　 网格职责
4.3.1　 一级网格
县区人民政府，网格长由县政府主要负责人或人或分管负责人担任，市场监管局作为办公室单位，牵头负责督促指导二级网格，组开展隐患整治，执法。

4.3.2　 二级网格
乡镇街道人民政府，网格长由政府主要负责人或人或分管负责人担任，市场监管所作为办公室单位，牵头负责督促指导三级网格。

4.3.3　 三级网格
在村、社区设置网格员，对所辖企业隐患进行排查，督促四级网格进行隐患整改。

4.3.4　 四级网格
各企业安全生产负责人，对所在企业隐患进行排查。

5　 网格化安全管理流程

网格化安全管理流程如图2

图2　 网格化安全管理流程图
6　 网格化安全管理监管
6.1　 特种设备网格化安全管理监管工作流程图

特种设备网格化安全管理监管工作流程如图3

[image: image2]
图3　 特种设备网格化安全管理监管工作流程

6.2　 培训

6.2.1　 主办单位

由乡、镇、办事处政府和市场监管局。

6.2.2　 网格员培训
6.2.3　 培训内容

—— 特种设备的基本辨识；

—— 特种设备的初步筛查；

—— 《特种设备使用单位基本情况调查表》（见附录A）的填写。

6.2.4　 安全管理人员培训

6.2.5　 培训对象

使用单位的安全管理人员。
6.2.6　 培训内容

—— 《特种设备使用登记和检验检测办事指南》；

—— 特种设备安全法规、规范；

—— 建立特种设备台账、档案的相关要求；

—— 《特种设备使用登记台账》（见附录B）填写；
—— 《特种设备安全管理和操作人员登记台账》（见附录C）填写。
6.3　 筛查

使用单位的特种设备安全管理人员提供设备档案资料和有关台账，网格员依据《特种设备目录》进行审核，并到使用现场进行确认，是否一致，是否有遗漏，填写《特种设备使用单位基本情况调查表》。

6.4　 现场检查

6.4.1　 检查前准备

6.4.1.1　 成立检查组

6.4.1.1.1　 可由安全监察人员、检验人员、市场监管所监管人员、网格员组成。

6.4.1.1.2　 确定组长，实行组长负责制。

6.4.1.2　 培训检查人员

对检查组人员进行培训，内容如下：
—— 《特种设备现场检查确认登记表》（见附录D）填表；

—— 问题分类处置。

6.4.1.3　 检查材料准备

《特种设备现场检查确认登记表》、《特种设备使用登记台账》、《特种设备安全管理和操作人员登记台账》等相关文书。
6.4.2　 出示有关证件，说明检查目的、程序、方法。

6.4.3　 使用单位陪同人员

由使用单位的特种设备安全负责人或安全管理人员陪同现场检查。

6.4.4　 检查内容

现场核实使用单位的特种设备数量和种类。

审查特种设备档案资料和特种设备作业人员证书。

6.4.5　 现场核实

到使用现场核实特种设备数量和种类，确认《特种设备使用单位基本情况调查表》、《特种设备普查整治台账》、《特种设备安全管理和操作人员登记台账》。

6.4.6　 资料审查
6.4.6.1　 依次检查以下项目

6.4.6.1.1　 登记资料

—— 特种设备使用登记表；

—— 特种设备使用登记证。

6.4.6.1.2　 检验资料
—— 安装监督检验报告；

—— 定期检验报告；

—— 安全附件检定证书、校验报告。

6.4.6.1.3　 出厂资料（特种设备设计、制造技术资料和文件）

—— 设计文件；

—— 产品质量合格证明；

—— 安装及使用维护保养说明；

—— 监督检验证书；

—— 型式试验证书等。
6.4.6.1.4　 使用资料

—— 特种设备定期自行检查记录；

—— 特种设备运行故障和事故记录及事故处理报告；

—— 特种设备安全附件和安全保护装置校验、检修、更换记录和有关报告。

6.4.6.1.5　 管理资料

—— 管理制度；

—— 操作规程；

—— 应急预案；
—— 特种设备作业人员证件（管理人员和操作人员）。

6.4.6.2　 现场填写《特种设备现场检查确认登记表》。
6.4.7　 问题分类处置

6.4.7.1　 已登记设备

超过检验有效期的，督促使用单位申请检验，检验合格后将检验报告存档；检验机构出具检验报告后，监管系统自动更改检验信息。

监管系统显示在有效期内实际已拆除、报废、停用设备，使用单位填写《特种设备停用报废注销登记表》，到登记机关办理相关手续。
有使用登记资料，监管系统无信息的，使用单位带《特种设备使用登记表》、《特种设备使用登记证》、检验报告到登记机关补录信息。
6.4.7.2　 未登记设备

资料齐全，符合使用登记条件的，填写《特种设备使用登记表》，办理使用登记手续。
材料齐全，需要进行首次检验的，申请检验，检验合格后出具检验报告后，填写《特种设备使用登记表》，办理使用登记手续。

材料不齐全的，补齐材料后，办理检验、使用登记手续。

非法制造的特种设备，存在严重安全隐患的、检验结论不合格的下达《特种设备安全监察指令书》。
附　录　A 
（资料性附录）
特种设备使用单位基本情况调查表

A.1　 《特种设备使用单位基本情况调查表》表格格式
《特种设备使用单位基本情况调查表》表格格式如下：

	特种设备使用单位基本情况调查表

	使用单位名称（盖章）
	　
	负责人
	　
	电话
	　

	
	
	地址
	　

	序号
	自查项目
	锅炉
	压力
容器
	电梯
	起重
机械
	场内机
动车俩
	压力管道
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	在用数量
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	使用登记数量
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	使用未登记数量
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	检验有效期内数量
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	超期未检数量
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	安全附件（安全阀、压力表等）检定情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	持证作业人员数
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	未持证上岗人数
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	管理机构
	□有    机构名称：                          □无

	10
	管理人员
	□有    专职＿人      兼职＿人              □无

	
	
	安全管理员是否持证             □有         □无

	11
	特种设备安全管理制度
	 □已制定                      □未制定

	12
	事故应急救援预案
	 □已制定                      □未制定

	13
	特种设备安全技术档案
	 □已建立                      □未建立

	14
	特种设备维护保养
	 □按规定维护保养              □未按规定维护保养  


（续）

	15
	其它情况说明
	　

	填报人：
	联系电话：
	日期：

	 
建议与要求：


	

	

	

	

	

	

	

	 安全管理人员:           网格员：                检查人员：                       日期：

	


附　录　B 
（资料性附录）
特种设备使用登记台账

B.1　 《特种设备使用登记台账》表格格式

《特种设备使用登记台账》表格格式如下：

特种设备使用登记台帐
单位名称：                                                                       联系人/电话：

	序号
	设备

名称
	设备

型号
	制造

编号
	设备

种类
	注册

代码
	登记

证号
	检验

日期
	下次检验日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


安全管理人员：              网格员：               检查人员：                      日期：
附　录　C 
（资料性附录）
特种设备安全管理和操作人员登记台账

C.1　 《特种设备安全管理和操作人员登记台账》表格格式
《特种设备安全管理和操作人员登记台账》表格格式如下：

特种设备安全管理和操作人员登记台帐
单位名称：                                                            联系人/电话：

	序号
	姓名
	文化
程度
	地址
	身份证号
	作业项目
	项目代码
	有效期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


安全管理人员：                  网格员：                    检查人员：               日期：
附　录　D 
（资料性附录）
特种设备现场检查确认登记表

D.1　 《特种设备现场检查确认登记表》表格格式
《特种设备现场检查确认登记表》表格格式如下：

	特种设备现场检查确认登记表

以下检查内容按使用规进行制定

	

	使用单位名称
	　
	法人代表
	　

	使用单位地址
	　
	联系电话
	　

	设备种类
	　
	　
	　

	设备名称
	　
	　
	　

	规格型号
	　
	　
	　

	产品编号
	　
	　
	　

	投用日期
	　
	　
	　

	制造单位
	　
	　
	　

	安装单位
	　
	　
	　

	维保单位
	　
	　
	　

	规章制度
	　
	　
	　

	应急预案
	　
	　
	　

	管理人员
	　
	　
	　

	操作人员
	　
	　
	　

	登记证号
	　
	　
	　

	检验报告
	　
	　
	　

	存在问题
	　

	检查人员
	            网格员
	              陪检人员
	　
	　

	　
	　
	　
	年     月     日

	 此表一式四联：第一联检查单位存档，第二联报市场监管局，第三联报网格办，第四联交使用单位  


_________________________________
信息更新





无法整改





信息不符





超检验周期





整改后





检验不合格





有证，合格





隐患





无证，需要检验





有证





报废





登记录入系统





检验





信息核对





整改





现场检查





企业管理人员培训





网格员培训





县级及县级以上行政区划代码





社区（村）代码





街道（镇、乡）代码





单元网格顺序码












































